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กำรเตรียมตัวก่อนกำรน ำเสนอ 

1. กำรจัดเตรียมสื่อน ำเสนอ 
1.1 ผู้น ำเสนอต้องจัดเตรียมสื่อน ำเสนอในรูปแบบ Microsoft PowerPoint โดยก ำหนดระยะเวลำในกำร

น ำเสนอ 12 นำที 
1.2 กำรออกแบบสื่อน ำเสนอ สำมำรถใช้ตรำสัญลักษณ์ (Logo) ของกำรประชุมวิชำกำรได้ตำมควำมเหมำะสม 

โดยดำวน์โหลดได้ที ่(https://src16.msu.ac.th หัวข้อ "ดำวน์โหลด") 

2. ข้อก ำหนดด้ำนไฟล์น ำเสนอ 
2.1 ผู้น ำเสนอต้องส่งไฟล์น ำเสนอในรูปแบบ PDF โดยก ำหนดชื่อไฟล์ตำมรหัสกำรน ำเสนอ-OP 

(ตัวอย่ำง IT-O-0001.pdf) 
2.2 กรณีจ ำเป็นต้องส่งไฟล์ในรูปแบบ .pptx ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 

- ใช้แบบอักษร (Font) มำตรฐำนของระบบปฏิบัติกำร Windows  
- กรณีใช้แบบอักษรพิเศษ ต้องบันทึกแบบฝังแบบอักษร (Embed Font) ในไฟล์น ำเสนอ  

3. กำรส่งไฟล์น ำเสนอ 
3.1 ผู้น ำเสนอต้องอัพโหลดไฟล์ผ่ำนระบบลงทะเบียนกำรน ำเสนอผลงำน โดยใช้บัญชีผู้ใช้ (Username) และ

รหัสผ่ำน (Password) ที่ใช้ในกำรส่งผลงำน  
3.2 อนุญำตให้อัพโหลดไฟล์น ำเสนอ จ ำนวน 1 ไฟล์ ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 
3.3 กรณีท่ีผู้น ำเสนอไม่ได้อัพโหลดไฟล์ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ผู้น ำเสนอสำมำรถส่งไฟล์น ำเสนอผ่ำนระบบ

ลงทะเบียนกำรน ำเสนอผลงำน ก่อนเปิด Session เพ่ือให้สำมำรถน ำเสนอได้ทันเวลำ แต่ผลกำรประเมินกำรน ำเสนอ
ผลงำนจะถูกหักคะแนน 10% จำกคะแนนรวมของคณะกรรมกำร 

4. ข้อปฏิบัติในกำรน ำเสนอ 
 4.1 ไม่อนุญำต ให้ใช้คอมพิวเตอร์ส่วนตัวในกำรน ำเสนอ 
 4.2 ผู้จัดงำนได้เตรียมอุปกรณ์ส ำหรับกำรน ำเสนอไว้ ประกอบด้วย เครื่องคอมพิวเตอร์พร้อมอุปกรณ์ต่อพวง 
และอุปกรณ์ชี้ต ำแหน่ง (Pointer) 
5. กำรตรวจสอบก ำหนดกำรน ำเสนอ: ผู้น ำเสนอสำมำรถตรวจสอบช่วงเวลำกำรน ำเสนอของ Session ล ำดับกำร
น ำเสนอ และสถำนที่น ำเสนอ ได้ที่ https://src16.msu.ac.th หัวข้อ “ก ำหนดกำรน ำเสนอแบบบรรยำยและโปสเตอร์” 

หมำยเหตุ: ผู้น ำเสนอต้องปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติข้ำงต้นอย่ำงเคร่งครัด  เพ่ือควำมเรียบร้อยและ
ประสิทธิภำพในกำรด ำเนินกำรประชุมวิชำกำร 

https://src16.msu.ac.th/
https://src16.msu.ac.th/
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กำรเตรียมตัวระหว่ำงกำรน ำเสนอ 

1. กำรรำยงำนตัว: ผู้น ำเสนอต้องลงทะเบียนรำยงำนตัวกับผู้ประสำนงำนประจ ำห้อง ณ ห้องน ำเสนอที่ก ำหนด ก่อน
เริ่ม Session อย่ำงน้อย 15 นำที 

2. ก ำหนดเวลำกำรน ำเสนอ 
 2.1 ระยะเวลำกำรน ำเสนอ รวมทั้งสิ้น 15 นำที แบ่งเป็น กำรน ำเสนอผลงำน 12 นำที และกำรซักถำม 3 นำที 
 2.2 กรณีน ำเสนอเกิน 12 นำที: ประธำนกรรมกำรตัดสินประจ ำห้องน ำเสนอมีอ ำนำจพิจำรณำให้ยุติกำร
น ำเสนอเพ่ือเข้ำสู่ช่วงซักถำม 
 2.3 กรณีน ำเสนอน้อยกว่ำ 12 นำที: คณะกรรมกำรสำมำรถใช้เวลำซักถำมเพ่ิมเติมได้จนครบก ำหนด 15 นำที 

3. กำรแจ้งเตือนเวลำ: ผู้ประสำนงำนประจ ำห้องน ำเสนอ จ ำนวน 2 ท่ำน จะด ำเนินกำรควบคุมเวลำและให้สัญญำณ
กำรแจ้งเตือนตำมล ำดับ ดังนี้ 

 3.1 กำรเริ่มน ำเสนอ - ผู้ประสำนงำนประจ ำห้องเริ่มจับเวลำทันทเีมื่อผู้น ำเสนอเริ่มบรรยำย 

 3.2 กำรแจ้งเตือนก่อนหมดเวลำกำรน ำเสนอ (นำทีที่ 10) – ผู้ประสำนงำนกดสัญญำณเตือน กระดิ่ง 1 ครั้ง 
และแสดงป้ำย “เหลือเวลำ 2 นำที” เพ่ือให้ผู้น ำเสนอเตรียมสรุปประเด็นส ำคัญ 

 3.3 กำรแจ้งหมดเวลำน ำเสนอ (นำทีที ่12) – ผู้ประสำนงำนกดสัญญำณเตือน กระดิ่ง 2 ครั้ง และแสดงป้ำย 
“หมดเวลำ” ผู้น ำเสนอต้องยุติกำรน ำเสนอและเตรียมตอบข้อซักถำม 

3.4 กำรเริ่มช่วงซักถำม - ผู้ประสำนงำนประจ ำห้องเริ่มจับเวลำเมื่อกรรมกำรถำมค ำถำมแรกเสร็จสิ้น 

3.5 กำรสิ้นสุดช่วงซักถำม (ครบ 3 นำที) - ผู้ประสำนงำนกดสัญญำณเตือน กระดิ่ง 3 ครั้ง และแสดงป้ำย 
“หมดเวลำ” เพ่ือแจ้งสิ้นสุดเวลำกำรซักถำมให้กับคณะกรรมกำรประจ ำห้องน ำเสนอ ผู้น ำเสนอ และผู้ฟังทรำบ 
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กำรเตรียมตัวหลังกำรน ำเสนอ 

 1. กิจกรรมระหว่ำงรอประกำศผล : ผู้น ำเสนอสำมำรถเข้ำร่วมรับฟังกำรน ำเสนอแบบบรรยำย (Oral 
Presentation) หรือแบบโปสเตอร์ (Poster Presentation) ตำมกลุ่มกำรน ำเสนอ (Track) ที่สนใจได ้

 2. กำรประกำศผลและพิธีมอบรำงวัล 
  - ก ำหนดกำรประกำศผล: วันที่ 28 กุมภำพันธ์ 2568 เวลำ 15.00 น. ณ จุดประกำศรำงวัลกำร
น ำเสนอผลงำน ณ ชั้น 3 อำคำรปฏิบัติกำรกลำงทำงวิทยำศำสตร์ (SC3) คณะวิทยำศำสตร์ มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม 
  - กำรรับรำงวัลและเกียรติบัตร:  

- ผู้ได้รับรำงวัลกำรน ำเสนอ ระดับดีเด่น ขึ้นรับมอบรำงวัลบนเวที ณ ห้องประชุมรวงผึ้ง ชั้น 3 
อำคำรปฏิบัติกำรกลำงทำงวิทยำศำสตร์ (SC3) ตำมก ำหนดกำรที่ระบุ 

- ผู้ได้รับรำงวัลกำรน ำเสนอ ระดับดีมำก ระดับดี และผู้ลงทะเบียนเข้ำร่วมงำนประชุม
วิชำกำรฯ ทุกท่ำน สำมำรถดำวน์โหลดรับเกียรติบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (E-certificate) ได้ที่ https://src16.msu.ac.th 
ในช่วงวันที่ 1 มีนำคม 2568 – 31 มีนำคม 2568 ทั้งนี้ กรุณำตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลในเกียรติบัตรหลังกำร
ดำวน์โหลด หำกพบข้อผิดพลำดให้แจ้งผู้จัดงำนโดยเร็ว 

หมำยเหตุ: 
ผู้น ำเสนอควรติดตำมประกำศเพ่ิมเติมผ่ำนช่องทำงกำรสื่อสำรของกำรประชุมอย่ำงสม่ ำเสมอ 
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เกณฑ์กำรประเมินกำรน ำเสนอผลงำนแบบบรรยำย 

เกณฑ์กำรประเมิน คะแนนเต็ม สัดส่วน 

 1. ภำพรวมของโครงงำนวิทยำศำสตร์ 4 40% 

 2. ควำมเหมำะสมของ PowerPoint 4 20% 

 3. กำรน ำเสนอ 4 30% 

 4. กำรตอบข้อซักถำม 4 10% 

รวม 100% 
 

เกณฑ์กำรให้รำงวัลกำรน ำเสนอผลงำน 

กำรพิจำรณำรำงวัลกำรน ำเสนอแบ่งออกเป็น 3 ระดับ โดยพิจำรณำจำกคะแนนรวมของคณะกรรมกำรตัดสิน ดังนี้ 

ระดับรำงวัล เกณฑ์คะแนน 
ดีเด่น  (Excellent) 90-100 
ดีมำก  (Very good) 80-89 

ดี  (Good) 70-79 

ทั้งนี้ ค ำนวณจำกค่ำเฉลี่ยคะแนนรวมของคณะกรรมกำรทุกท่ำน ผลกำรค ำนวณจะแสดงเป็นจ ำนวนเต็ม โดยใช้หลักกำร
ปัดเศษ ดังนี้ * ทศนิยมมำกกว่ำหรือเท่ำกับ 0.5 ปัดขึ้นเป็นจ ำนวนเต็มถัดไป * ทศนิยมน้อยกว่ำ 0.5 ปัดลงเป็นจ ำนวน
เต็มที่ต่ ำกว่ำ ตัวอย่ำงกำรค ำนวณ 

- คะแนนเฉลี่ย 89.5 ปัดเป็น 90 คะแนน (ได้รับรำงวัลระดับดีเด่น) 
- คะแนนเฉลี่ย 89.4 ปัดเป็น 89 คะแนน (ได้รับรำงวัลระดับดีมำก) 
** กรณีที่ผู้น ำเสนอไม่ได้อัพโหลดไฟล์ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ผลกำรประเมินกำรน ำเสนอผลงำนจะถูก

หักคะแนน 10% จำกคะแนนรวมของคณะกรรมกำร 
 


